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SPECJALISTA DTP 

½ etatu 

Wymagania 

Podstawowe 

 biegła znajomość programów do komputerowego opracowania publikacji do druku – 

InDesign i Microsoft Word, 

 przynajmniej podstawowa znajomość programów do obróbki grafiki rastrowej 

(Photoshop), 

 znajomość oprogramowania Adobe Creative Cloud, 

 znajomość zasad przygotowania plików na cele poligraficzne, 

 znajomość zasad redakcji technicznej, składu i łamania, adiustacji, znaków korektorskich. 

Dodatkowe 

 umiejętność składania wzorów matematycznych w Microsoft Word, 

 znajomość programów LaTeX, Excel, rozszerzenia MathType dla Microsoft Word  

i wszelkich innych edytorów tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, programów do edycji grafiki  

i tekstu, 

 doświadczenie w pracy nad publikacjami technicznymi (przygotowanie wzorów 

matematycznych, wykresów i diagramów), 

 umiejętność opracowywania plików mobi i epub. 

Zakres obowiązków: 

 skład i łamanie publikacji naukowych – książek i czasopism, 

 samodzielna adiustacja tekstu (redakcja techniczna) – zgodnie z ogólnymi zaleceniami 

redaktorów WPP, 

 nanoszenie poprawek (korekta) w tekście i grafice publikacji zgodnie z adiustacją oraz 

zaleceniami redaktorów WPP, 

 przygotowywanie projektów okładek, materiałów informacyjnych, promocyjnych i na 
użytek wewnętrzny, 

 konsultacja szczegółów technicznych z drukarniami, kontrolowanie jakości druku na 
podstawie egzemplarzy próbnych, 

 opracowywanie szablonów publikacji – projekty graficzne książek. 

Prosimy o wysłanie CV i portfolio z przykładami opracowanych publikacji na adres: 
pawel.zietek@put.poznan.pl. 
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