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Projekt ,Dostosowanie modelu ksztalcenia studentéw filologii polskiej UAM
do wyzwan wspotczesnego rynku pracy” realizowany w ramach 4.1. Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 4.1.1. Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni

Jednostka realizujgca projekt: Wydziat Filologii Polskiej i Klasycznej
Regulamin udziatu studentéw w projekcie sta  zy

Przepisy ogdlne
§1

| Regulamin dotyczy udziatu studentéw Instytutu Filologii Polskiej UAM w Poznaniu w
projekcie realizowanym w ramach 4.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 4.1.1.
Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni.

§2

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udziatu studentéw Instytutu Filologii Polskiej
UAM w Poznaniu w zadaniu dotyczacym stazy pracy dla studentdow wszystkich
specjalnosci.

2. Tematyka stazu zwigzana jest ze specjalnoscig realizowang na studiach
licencjackich i magisterskich.

3. Mozliwos¢ udzialu w projekcie majg studenci studidbw stacjonarnych i
niestacjonarnych Instytutu Filologii Polskief UAM w Poznaniu, po wypetnieniu
wniosku zgtoszeniowego i zakwalifikowaniu w postepowaniu rekrutacyjnym.

4. Informacje o realizowanych w ramach projektu dziataniach dostepne sg na stronie
internetowe] Instytutu oraz na tablicach ogtoszen.

§3
Uczelnia nie gwarantuje udziatu w projekcie wszystkim zainteresowanym studentom.
§4

Uczelnia nie ponosi kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem studenta biorgcego
udziat w projekcie.

§5

Student, deklarujgc che¢ udzialu w projekcie, akceptuje zapisy niniejszego
regulaminu.

86
Obowiazki studenta zakwalifikowanego do udziatu w projekcie

Student zakwalifikowany do odbycia stazu obowigzany jest:
1. Godnie reprezentowac spotecznos¢ Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza.



** * **
25 KAPITAL LUDZKI UAM * *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Instytut

*
I Filologii Polskiej * Kk

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2. Sumiennie i starannie wykonywac¢ czynnosci i zadania objete regulaminem stazu
oraz stosowac sie do polecen pracodawcy i upowaznionych przez niego osob, jezeli
nie sg sprzeczne z przepisami prawa.

3. Wykupi¢, dla wlasnego dobra, ubezpieczenie w zakresie OC i NW na czas
odbywania stazu.

4. Przestrzegac ustalonego czasu odbywania stazu oraz regulaminu pracy i porzadku
obowigzujacego w zaktadzie pracy.

5. Przestrzega¢ przepiséw zawartych w Kodeksie pracy i Regulaminie pracy, a takze
przepisow BHP, przeciwpozarowych i innych.

6. Przestrzegac przepisow o tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

7. Przestrzega¢ zasad wspoOizycia spotecznego i okazywa¢ pomoc
wspotpracownikom, a w szczegdélnosci pracownikom nowo zatrudnionym.

8. Inicjowaé dziatania, ktorych celem jest podniesienie efektywnosci pracy.

9. Podnosi¢ kwalifikacje zawodowe w formach i na zasadach ustalonych przez
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony.

10. Dba¢ o powierzone mienie, uzywa¢ materiatdbw i urzadzehn zgodnie z ich
przeznaczeniem.

11. Sumiennie wykonywac polecenia przetozonych i informowac ich o dostrzezonych
uchybieniach.

12. Powiadomi¢ Uczelnie o przypadkach niewywigzywania sie przez organizatora
z ustalonych warunkow odbywania stazu.

13.Prowadzi¢ dziennik przebiegu stazu, w ktorym wpisywaé bedzie rodzaj
wykonywanych czynnosci i czas ich wykonywania.

§7

W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie po rozpoczeciu udziatu, nalezy ztozyé
oswiadczenie o rezygnacji u Koordynatora. Rezygnacja jest mozliwa tylko z waznych
przyczyn losowych, niezaleznych od studenta.

§8
Student moze zostac skreslony z listy stazystow w przypadku:
1. Opuszczenia z przyczyn nieusprawiedliwionych co najmniej 10% zajec.

2. Naruszenia podstawowych obowigzkow okreslonych w niniejszym regulaminie lub
regulaminie studiéw.

3. Skreslenia z listy studentow UAM.
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Przepisy szczeqbtowe
89

1. Opiekunem merytorycznym stazu jest pracownik naukowo-dydaktyczny
prowadzacy zajecia ze specjalizacji.

2. Zainteresowani udziatem Studenci wypetniajg kwestionariusze zgtoszeniowe.
3. Terminy stazy ustalane sg przez Zarzad Projektu.

4. Ustalony termin w szczegélnych przypadkach, za zgodg opiekuna stazu/
Koordynatora, po uprzednim ztozeniu pisemnej prosby wraz z uzasadnieniem, moze
by¢ zmieniony na bardziej dogodny.

5. Odbywanie stazu przez Studenta nie moze kolidowa¢ z wypetnianiem obowigzkow
wynikajacych z realizowania programu studiow.

6. Student wypeinia zamieszczone na stronie internetowej Projektu formularze
zgtoszeniowe.

§10

1. Zakwalifikowanie na staz jest podstawg podpisania dokumentéw niezbednych do
odbycia stazu (umowy, rachunki, Dziennika stazu). Warunkiem zakwalifikowania jest
wczesniejsze odbycie przewidzianej programem specjalnosci praktyki zawodowe;.

2. Niezbedne do odbycia stazu dokumenty student pobiera ze strony internetowe;j
wskazanej przez Zarzad Projektu i dostarcza we wtasnym zakresie do zaktadu pracy,
a nastepnie zwraca do opiekuna stazu z ramienia UAM.

3. Zakwalifikowany student powinien wykupi¢ ubezpieczenie OC i NW na czas stazu.
§11

W trakcie odbywania stazu student powinien naby¢ umiejetnosci praktycznego
wykonywania czynnosci lub zadan na danym stanowisku pracy, ktore w przysziosci
umozliwig mu podjecie pracy na podobnym stanowisku. Pomiedzy studentem, a
organizatorem nie nawigzuje sie stosunku pracy.

§12
Organizator gotowy do przyjecia studentdw na staz powinien podpisac zgode.
§13

Uczelnia zawiera z organizatorem i studentem umowe o organizacje i odbycie stazu
studenckiego, w ktérej okresla sie m.in. czas trwania stazu, prawa i obowigzki
studenta, organizatora i uczelni.

§14

Osoba zakwalifikowana do odbycia stazu w danej instytucji podpisuje umowe o
organizacje i odbycie stazu studenckiego. Po zakonczeniu stazu i podpisaniu
rachunku student otrzyma swiadczenie w wysokosci 900 zt brutto, a opiekun stazu w
zaktadzie pracy — wynagrodzenie w wysokosci 200 zt brutto.
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§15

Stazysta w okresie odbywania stazu obowigzany jest do przestrzegania przepiséw
oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.

§ 16

Na wniosek organizatora lub uczelni, po zasiegnieciu opinii organizatora, uczelnia
moze pozbawi¢ studenta mozliwosci kontynuowania stazu w przypadkach:

1. Opuszczenia z przyczyn nieusprawiedliwionych wiecej niz jednego dnia stazu.

2. Naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy,
a w szczegolnosci zakitdcenia porzadku, stawienia sie na staz po spozyciu srodkow
odurzajacych lub ich spozywania w miejscu odbywania stazu.

3. Innych istotnych spraw dla organizatora lub uczelni, ktére uniemozliwiajg lub
znacznie utrudniajg odbywanie stazu.

8§17
Zaktad pracy zobowigzany jest do:
1. Zaznajomienia studenta z jego obowigzkami oraz uprawnieniami.

2. Przeszkolenia studenta, na zasadach przewidzianych dla pracownikéw, w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisOw przeciwpozarowych oraz zapoznania
go z obowigzujagcym regulaminem pracy.

3. Bezzwilocznego, nie pozniej jednak niz w ciggu 7 dni, poinformowania uczelni
o przypadkach przerwania przez studenta odbywania stazu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci studenta oraz o innych zdarzeniach istotnych dla
odbywania stazu.

4. Wyznaczenia pracownika, ktory bedzie pemnit nadzér nad odbywaniem stazu przez
studenta.

5. Wystawienia studentowi stosownego zaswiadczenia poswiadczajgcego odbycie
stazu (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zakonczenia stazu).

§18

Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany organizatorOw stazu w uzasadnionych
przypadkach. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci wobec organizatora w
przypadku niezgtoszenia sie wybranych studentéw do odbycia stazu lub jego
przerwania.
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Postanowienia koncowe
§19
1.Zaliczenie stazu odbywa sie na podstawie wypetnionej i zwrdconej dokumentacji.

2. Staz zalicza bezposrednio opiekun merytoryczny, dokonujgc odpowiedniego
zapisu w Dzienniku stazu oraz w indeksie studenta na 82 stronicy.

3. Ztozenie indeksu i Dziennika w wyznaczonym terminie jest podstawg zaliczenia
stazu i wystawienia stosownego zaswiadczenia przez Zarzad Projektu.

§20

Wszystkie wymagane dokumenty oraz materiaty zwigzane z projektem przekazane
uczelni nie podlegajg zwrotowi.

§21

Informacje i dane uzyskane od studentow za posrednictwem wymaganych
dokumentoéw aplikacyjnych beda przetwarzane przez uczelnie, zgodnie ze statutem
jednostki.

§ 22

We wszystkich nieuregulowanych sprawach w niniejszym Regulaminie zastosowanie
mayjg przepisy kodeksu cywilnego.

§23

Kazdy student uczestniczacy w projekcie wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych oraz akceptuje warunki niniejszego Regulaminu.

§24

Regulamin dotyczacy organizacji stazy dla studentéw UAM wchodzi w zycie z dniem
jego zatwierdzenia przez Zarzad Projektu.



